台灣首府大學休閒管理學系學生專業實習辦法
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第一條 依據「台灣首府大學學生實習辦法」，為使本系學生理論與實務相配合，讓學生提前適應社會環境，並瞭解就業方向，特訂定「台灣首府大學休閒管理學系學生專業實習辦法」(以下簡稱本辦法)。
第二條 本辦法適用對象為本系大學學士班之學生。選修「專業實習(一)」之學生，其實習期間為四年級第一學期，總實習時數以六個月(不低於800小時)為原則；選修「專業實習(二)」之學生，其實習期間為四年級第二學期，總實習時數以四個月(不低於400小時)為原則。實習成績及格始取得該科目之學分。選修「校外實習(一)(二)(三)(四)」之學生，每學期實習時數以不低於200小時為原則。
第三條 由學生事務暨輔導委員會(以下簡稱本委員會)召集人定期召開會議，負責規劃執行專業實習業務，包含有關實習單位確認、實習分發、實習說明會、實習座談、實習訪視、學生心理輔導、成績考核等實習相關之業務，必要時得由召集人召開臨時會議以討論臨時突發狀況。
第四條 本系學生專業實習機構必須為與休閒產業有關之公私營機構，學生赴校外實習之機構可依以下辦法擇一選定。
一、由已與本系簽訂之合作廠商中擇一單位為實習場所，由學生與廠商洽談實習細節，並報請本委員會認可後，方可赴該實習場所進行實習。
二、由學生自行與休閒產業有關之公私營機構洽談，再經由本委員會追蹤認可後，再與本系簽訂實習合約書後，方可赴該實習場所進行實習。
第五條 學生於修讀實習課程前，應填妥「實習申請表」，經本委員會核可後，學生參與專業實習之機構應與本校簽訂合約，並填妥「家長同意書」方可進行實習；未經簽約或未填覆者，學生不得自行前往實習。合約簽訂後，學生應依照指定之實習日期及實習機構規定，按時前往實習，不得擅自更換或延誤。
第六條 申請實習學生應加保保險，以確保學生校外實習之安全，保險費用由實習單位負擔或由學生自行負擔。
第七條 學生開始實習後，應遵守實習單位之規定與指導。學生如果發現工作性質不符或環境不良等情形，於二週內提出申請經本委員會同意，始得轉介其他實習單位。轉介次數以一次為限。
第八條 實習學生實習應撰寫實習日誌與實習報告書，裝訂成冊「實習報告」，於實習結束後一週內交由實習輔導老師。實習成績由實習機關及指導老師評分。學生專業實習成績按實習單位評量50%，實習訪視20%，實習報告30%之標準。未在期限內繳交資料者，實習成績不予及格。
第九條 實習期間一切之膳宿、交通等費用，除實習機構另有規定外，均由學生自行負擔。
第十條 本辦法經本系系務會議通過後實施，修正時亦同。
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台灣首府大學休閒管理學系學生 專業 實習辦法     100 年 6 月 13 日系務會議通過   103 年 12 月 22 日系務會議 修正 通過   105 年 11 月 28 日 學 生校外實習暨就業輔導委員會通過   10 6 年 0 1 月 10 日系務會議通過   10 7 年 07 月 2 7 日學生事務暨輔導委員會通過   107 年 07 月 30 日系務會議通過     第一條   依據「台灣首府大學學生實習辦法」，為使本系學生理論與實務相配合，讓學生提前適應 社會環境，並瞭解就業方向，特訂定「台灣首府大學休閒管理學系學生 專業 實習辦法」 ( 以下簡稱本辦法 ) 。   第二條   本辦法適用對象為本系大學學士班之學生。選修「專業實習 ( 一 ) 」之學生，其實習期間為 四年級第一學期，總實習時數以六個月 ( 不低於 800 小時 ) 為原則；選修「專業實習 ( 二 ) 」 之學生，其實習期間為四年級第二學期，總實習時數以四個月 ( 不 低於 400 小時 ) 為原則。 實習成績及格始取得該科目之學分。選修「 校外 實習 ( 一 ) ( 二 )( 三 )( 四 ) 」之學生 ，每學期 實習時數以不低於 200 小時為原則。   第三條   由學生 事務暨輔導 委員會 ( 以下簡稱本委員會 ) 召集人定期召開會議，負責規劃執行 專業 實 習業務，包含有關實習單位確認、實習分發、實習說明會、實習座談、實習訪視、學生 心理輔導、成績考核等實習相關之業務，必要時得由召集人召開臨時會議以討論臨時突 發狀況。   第四條   本系學生 專業 實習機構必須為與休閒產業有關之公私 營 機 構 ，學生赴校外實習之機構可 依以下辦法擇一選定。   一、 由已與本系簽訂之合作廠商中擇一單位為實習場所，由學生與廠商洽談實習細節， 並報請本委員會認可後，方可赴該實習場所進行實習。   二、 由學生自行與休閒產業有關之公私營機 構 洽談，再經由本委員會追蹤認可後，再與 本系簽訂實習合約書後，方可赴該實習場所進行實習。   第五條   學生於 修讀實習課程 前，應填妥「實習申請表」，經本委員會核可後，學生參與 專業 實習 之機構應與本校簽訂合約，並填妥「家長同意書」方可進行實習；未經簽約或未填覆者， 學生不得自行前往實習。合約簽訂後，學生應依照指定之實習日期及實習機構規定，按 時前往實習， 不 得擅自 更 換 或延誤。   第六條   申請實習學生應加保保險，以確保學生校外實習之安全，保險費用由實習單位負擔或由 學生自行負擔。   第七條   學生開始實習後，應遵守實習單位之規定與指導。學生如果發現工作性質不符或環境不 良等情形，於二週內提出申請經本委員會同意，始得轉介其他實習單位。轉介次數以一 次為限。   第八條   實習學生實習應撰寫實習日誌與實習報告書，裝訂成冊「實習報告」，於實習結束後一週 內交由實習輔導 老 師。實習成績由實習機關及指導老師評分。學生 專業 實習成績按實習 單位評量 50% ， 實習 訪視 20% ，實習報告 30% 之標準。未在期限內繳交資 料者，實習成 績不予及格。  

